HAMAMOZU iLCE MUFTULUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Siral. . . . . e e s s
No HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER ILGILI BIRIM

1. |Naklen Atamalar 1- Dilekce 2- Muvafakat Belgesi Kalem Burosu

2. |Emeklilik islemleri 1- Dilekge 2- Fotograf (5 adet) 3- Vukuath Niifus Kayit Ornegi (2 adet) Kalem Burosu

3. |Kible Tayini Hizmeti Dilekce Muftu
I 4. |Dini Sorularin Cevaplandiriimasi | S6zIU, yazili ve elektronik olarak yapilmaktadir.  Not: S6zlG sorular aninda cevaplandirilir. |Mi]ftu ve Vaiz
I 5. |ihtida Islemleri | Dilekge, (4) adet fotograf, yabanci uyruklu ise pasaport Ornegi. |Muftu

6. Ivekalet Yoluyla Kurban Kesimi Vekalet yoluyla kurban kestirmek isteyen vatandaslarimiz Baskanligimizca belirlenen Ucreti banka Kalem ve Muhasebe

’ Y hesabina yatirip banka dekontunu Miftillklere ulastirarak Kurbanlarini kestirebileceklerdir. Bilrosu

I 7. |Cami Devirleri | 1- Dilekge 2- Caminin isim tutanadi 3- Cami devir tutanadi |Kalem Birosu
I 8. |Cami Dersleri | Dilekce Not: Haftada en az iki saat ders |Kalem Birosu

9. Pernek, .\/akllf, Kurum ve K}JruIU§Iardan Vaaz ve Mevlit Dilekge Kalem Biirosu

icin Camilerin Kullanim Izni

I 10. |Tarihi Camilerde Film, Fotograf Cekim izni | Dilekge |Kalem Burosu

11. Ulu_sal _TV:Ierln tarihi camilerde Mevlit programlarini Dilekge Kalem Biirosu

cekim izni.

I 12. |Gl'.'|nesin dogusu ve batis vakti 6grenme talepleri | Dilekge |Kalem Burosu
I 13. |Cezaevi Din Hizmetleri | Cumhuriyet Bagsavciliginin Talebi, Milki idare Amirinin Oluru ile gérevliendirme yapilir. |MUftU ve Vaiz
I 14. |Kur'an Kurslarina Ogrenci Kayit islemleri | a) Form dilekge b) (2 adet) vesikalik fotograf, |Kur’an Kursu Ogreticileri
I 15. |Yaz Kur'an Kurslarina Ogrenci Kayit Islemleri | Form dilekge |Kurs Ogreticileri

1- Kurs binasina ait tahsis belgesi, 2- Bina tanitma formu,

3- Milli Egitim Mudrlugi raporu,  4- Saglik Mudirligi raporu, Kalem Birosu

16. |Kur'an Kursu Agilisi

Hafizlik Tespit Sinavlar (Yilda bir defa) Bolge merkezi | a) Hafizlik tespit sinavi miiracaat dilekgesi

17. Il Muftuluklerinde yapilir. b) 3 adet fotograf Kalem Brosu
I 18. |Cami|erde Kur'an Ogretimi Kurslarina Kayit islemleri | Form dilekge |Cami Gorevlileri
I 19. |Hac On Kayit islemleri |1— Form dilekge, 2- Niifus clizdani fotokopisi, 3- On kayit licretinin bankaya yatirildidina dair para dekontu. |Hac Kayit Biirosu

1- Katilacadi tur tarihi itibariyle gegerlilik stresi en az (1) yil olan pasaport,

2- Nufus cliizdani fotokopisi,

3- 4x6 ebadinda arka fon rengi beyaz olan (3 adet) vesikalk fotograf,

) 4- Umre seyahat Ucretinin bankaya yatirildiina dair para dekontu,

20. |[Umre kayit Islemleri 5- Agi karti, Umre Kayit Biirosu

6- Umreye yalniz gidecek 45 yasindan kigik bayanlar ile 18 yasindan kucuk erkekler icin, noterden alinacak
muvafakat name ile taahhitname,

7- 45 yasindan kiglk bayanlardan esleriyle birlikte gidecek olanlarin evlenme clizdani fotokopisi, yaninda esi
olmayip birinci derece erkek akrabasi ile gidecek olanlardan ise akrabalik belgesi.

I 21. |Cami Insaati Baglarken Yapilacak iglemler 1- Dilekge, 2- Tapu, 3- Imar izin belgesi, 4- Zemin etiit raporu ve proje Kalem Burosu

29 Cami Derneklerinin il Disi Yardim Istekleri icin Istenen |1- Dilekge, 2- Il Dernekler Miidirligi izin Belgesi,  3- Yetki Belgesi

Belgeler 4- Kaymakamlik Ust Yazisi,  5- Ibanli Banka Hesap numarasi Kalem Birosu

1- Dilekge 2- Tasdikli Proje 3- Sahis ile Mal sahibinin Noterden Tasdikli Taahhtutname.

4- Tapu fotokopisi. 5- Arsanin Belediyesi imar Planinda Cami Yeri Olarak Tahsisine Dair Belge. Kalem Burosu

23. |Cami Yapimi

1- Kesif Ozeti. 2- insaat Fotografi. 3- Tapu/Tahsis Belgesi 4-Tesekkiiliin Hukuki Statiisiini gésteren belge.

5- Tesekkilin faaliyette olduguna dair belge. 6-insaat Ruhsati veya Onarim Belgesi. Kalem Barosu

24. |Cami Derneklerinden Gelen Yardim Talepleri

Kesif Ozeti._ 2. Tapu veya Ruhsat fotokopisi 3. insaatin en az iki adet fotografi
Valilikten (II Dernekler Mudurlaga) alinan yardim toplama izin belgesi

1
. , S| 4.
Cami ve Kur'an Kursu Yaptirma ve Yagatma Dernekleri 5. Koylerde yapilacak cami igin Tapu yok ise K&y Muhtarligi'nin Karar Defteri fotokopisi. Kalem Blrosu
6
7

25. - .
Yardim Toplama Miracaat Islemleri. ibanli Banka Hesap numarasi.
Insaatin bagl bulundugu Miftilide hitaben yazilmis yardim talep dilekgesi.
1- Cami yeri imar planinda ibadet alani olarak ayriimis olmalidir.
2- Cami yapilacak alan 2500 m2 den kiigik olmamalidir.
Gergek veya Tizel Kisilerce (Cami ve Kur'an Kursu 3- Camii yapacak sahis veya tizel kisiler dilekge ile miracaat edeceklerdir.
26. [Yaptirma Yasatma Dernekleri vb.) cami yaptirma 4- Cami yapilacak yerin Tapusu olacaktir. Kalem Burosu
basvuru islemleri 5- Cami Dernedi tarafindan cami yapilacaksa; Cami yapilacagina dair alinan kararin fotokopisi getirilecektir.
6- Koylerde yapilacak cami igin Koy Muhtarhd! Karar Alacak ve Kararin fotokopisi getirilecektir.
7- 1l ve Ilgelerde yapilacak camiler igin Miftilikge Valilik ve Kaymakamlik onay! alinacaktir.
27. |Mal beyani a) Son rakami (0 ) ve (5 ) ile biten yillarda istenecek mal beyani, b) Mal varligi degisikliginde. Kalem Burosu
28. |Asalet tasdikinde Yemin belgesi Kalem Biirosu
29. |ilk defa veya yeniden géreve baslamada Etik s6zlesme Belgesi Kalem Burosu

Memurun bakmakla ylikumli bulundugu kisilerin saglik
30. [|yardimindan yararlanmasi igin Sosyal Guivenlik Kurumuna | Tedavi yardimi beyannamesi Kalem Blrosu
kayit ve aktivasyonun yapilmasi igin miracaatinda

a) Fotograf bir adet (son 6 ay iginde ¢ekilmis 4,5X6,5 ebadinda)

b) T.C.Kimlik No, Emekli Sicil No ve Kurum Sicil No'sunu belirtir yazili beyani, Kalem Birosu

31. |Memur Kimligi talebinde

ilk defa veya yeniden 5510 sayili Kanunun 4. maddesi
32. |birinci fikrasinin (a) bendi kapsaminda sigortali ise
baslayanlarin bildirim ve tescili

Sosyal Giivenlik Kurumuna (5510 sayili Kanun 4 /1 md. (a) bendi uyarinca) "ise Giris Bildirgesi"

Not: Ise Baglamadan en az 1 giin énce Kalem Barosu

ilk defa veya yeniden 5510 sayili Kanunun 4. maddesi
33. |birinci fikrasinin (c) bendi kapsaminda sigortali (memur)
ise baslayanlarin bildirim ve tescili

Sosyal Giivenlik Kurumuna (5510 sayili Kanun 4/1 md. (c) bendi uyarinca) "Ise Giris Bildirgesi"

Not: Baslama tarihinden itibaren 10 glin iginde Kalem Barosu

5510 sayili Kanunun 4. maddesi birinci fikrasinin (a) ve | gosyal Giivenlik Kurumuna (5510 s. Kanun 4/1 md. (a) ve (c) bendi kapsaminda calisanlarin durum

(c) bendi kapsaminda galisanlarin durum degisiklikleri OSETTve s . : Ry LN S o
34. |(istifa, géreve son, sézlesmenin feshi, nakil, kurum disi degisikligi bu durum meydana geldigi tarih itibariyle bildirim belgesi "Isten Cikis Bildirgesi

nakil, ayliksiz izin, askerlik, gegici olarak gérevden
uzaklastirma ve vb.)

Kalem Burosu

Not: 10 gun icinde

ilk defa veya yeniden 5510 sayili Kanunun 4. maddesi
35 birinci fikrasinin (a) ve (c) bendi kapsaminda sigortalinin

* |bakmakla ylkimli oldugu kisilerin Genel Saglik Sigortalisi
kapsamina bildirim ve tescili

Sosyal Guvenlik Kurumuna 5510 sayili Kanunun 4/1 md. (a) ve (c) bendi kapsaminda galisanlarin ayni
Kanunun 60. maddesi kapsaminda Genel Saglik Sigortalisi hak sahipligi MEDULA, MEDULA-e-sgk bildirim  |Kalem Biirosu
ve tescil bildirgesi

5510 sayih Kanunun 4. maddesinin birinci fikrasinin (a)
ve (c) bendi kapsaminda calisanlarin durum degisiklikleri | 5510 sayili Kanunun 60. maddesi kapsaminda genel sadlik sigortalisinin ve bakmakla yukimla oldugu
36. |(istifa, géreve son, Sézlesmenin feshi, nakil, kurum disi  [kisilerin durum degisikliginde, Genel Sagdlik Sigortalisi hak sahipli§i MEDULA, MEDULA-e-sgk bildirimi Kalem Burosu
nakil, ayliksiz izin, askerlik, gegici olarak g6revden menusinden durum dedisikliginin meydana geldigi tarih.
uzaklastirma ve vb.)

Calisan Personelin Bakmakla ytkimla oldudu kisilerin
37. |genel saglik sigortasina bildirimleri esas olmak tizere
kuruma beyani vermesi

Sigortalinin ve bakmakla yukimli oldugu kisilerin genel saglik sigortasina tesciline ve durum degisikliginin

A - s ; . Kalem Blrosu
bildirimine esas "Tedavi Yardim Beyannamesi"nin kuruma verilmesi.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : ilge Miiftiiligi

isim : Emin KAPLAN

Unvan : ilge Miiftiisti

Adres : Saray Mah. Adil Candemir Cad. No 11
Tel : 0358 787 6209

Faks : 0358 787 6511

e-posta : hamamozu@diyanet.gov.tr



HAMAMOZU iLCE MUFTULUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Sira TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
No
(EN GEQ)
1. |Naklen Atamalar 1- Dilekge 2- Muvafakat Belgesi 30 dakika
2. |Emeklilik islemleri 1- Dilekge 2- Fotograf (5 adet) 3- Vukuatl Nifus Kayit Ornegi (2 adet) 30 dakika
RV . . 10 Dk. (Mahalline
3. |Kible Tayini Hizmeti Dilekce Gidildikten Sonra)
‘ 4. |Dini Sorularin Cevaplandiriimasi |S<'jz|l'J, yazil ve elektronik olarak yapilmaktadir. Not: S6zlU sorular aninda cevaplandirilir. |15 gin |
‘ 5. |ihtida islemleri |Dilekqe, (4) adet fotograf, yabanci uyruklu ise pasaport Ornegi. |1 saat |
A oo Vekalet yoluyla kurban kestirmek isteyen vatandaslarimiz Baskanhidimizca belirlenen Ucreti banka .
‘ 6. |vekalet Yoluyla Kurban Kesimi hesabina yatirip banka dekontunu Miftillklere ulastirarak Kurbanlarini kestirebileceklerdir. 30 dakika
‘ 7. |Cami Devirleri |1— Dilekge 2- Caminin isim tutanagi 3- Cami devir tutanagdi |2 gun |
‘ 8. |Cami Dersleri |Di|ekqe Not: Haftada en az iki saat ders |1 saat |
Dernek, Vakif, Kurum ve Kuruluglardan Vaaz ve Mevlit | .. .
9. |- S e Dilekge 2 gln
igin Camilerin Kullanim Izni
| 10. [Tarihi Camilerde Film, Fotograf Gekim izni Dilekge 5 gun |
11. UIu_saI _TV_.Ierln tarihi camilerde Mevlit programlarini Dilekge 15 giin
cekim izni.
‘ 12. |Gl'j|ne§in dodusu ve batis vakti 6grenme talepleri |Dilekge |7 gun ‘
‘ 13. |Cezaevi Din Hizmetleri |Cumhuriyet Bagsavcilhginin Talebi, Milki idare Amirinin Oluru ile gérevlendirme yapilr. |7 gun |
‘ 14. |Kur'an Kurslarina Ogrenci Kayit Islemleri |a) Form dilekge b) (2 adet) vesikalik fotograf, |10 dakika |
‘ 15. |Yaz Kur'an Kurslarina Ogrenci Kayit islemleri | Form dilekge |1O dakika ‘
16. IKur'an Kursu Acilisi 1- Kurs binasina ait tahsis belgesi, 2- Bina tanitma formu, 1a
' il 3- Milli Egitim Mdarlagi raporu,  4- Saglik Midirliga raporu, y
17 Hafizlik Tespit Sinavlan (Yilda bir defa) Bolge merkezi [a) Hafizlik tespit sinavi miracaat dilekgesi 1 hafta
* |l Miftuliklerinde yapilir. b) 3 adet fotograf
‘ 18. |Cami|erde Kur'an Ogretimi Kurslarina Kayit islemleri | Form dilekge |1O dakika ‘
‘ 19. |Hac On Kayit islemleri |1- Form dilekge, 2- Niifus clizdani fotokopisi, 3- On kayit iicretinin bankaya yatirildiina dair para dekontu. |30 dakika |
1- Katilacadi tur tarihi itibariyle gecerlilik stiresi en az (1) yil olan pasaport,
2- Nufus clizdani fotokopisi,
3- 4x6 ebadinda arka fon rengi beyaz olan (3 adet) vesikalik fotograf,
) 4- Umre seyahat Ucretinin bankaya yatirildidina dair para dekontu,
20. |Umre kayit Islemleri 5- Asi karti, 30 dakika
6- Umreye yalniz gidecek 45 yasindan kigiik bayanlar ile 18 yasindan kiigik erkekler igin, noterden
alinacak muvafakat name ile taahhitname,
7- 45 yasindan kiglUk bayanlardan esleriyle birlikte gidecek olanlarin evlenme clizdani fotokopisi, yaninda
esi olmayip birinci derece erkek akrabasi ile gidecek olanlardan ise akrabalik belgesi.
‘ 21. |Cami Ingaati Baslarken Yapilacak islemler 1- Dilekge, 2- Tapu, 3- Imar izin belgesi, 4- Zemin etiit raporu ve proje 20 gun
29 Cami Derneklerinin il Digi Yardim Istekleri igin istenen |1- Dilekge, i} 2- Il Dernekler Mudirligu izin Belgesi,  3- Yetki Belgesi b0 atin
" |Belgeler 4- Kaymakamlik Ust Yazisi,  5- Ibanli Banka Hesap numarasi 9
23 |cami Yapimi 1- Dilekce 2- Tasdikli Proje 3- Sahis ile Mal sahibinin Noterden Tasdikli Taahhitname. 15 giin
' P 4- Tapu fotokopisi. 5- Arsanin Belediyesi Imar Planinda Cami Yeri Olarak Tahsisine Dair Belge. g
. . ) 1- Kesif Ozeti. 2- insaat Fotografi. 3- Tapu/Tahsis Belgesi 4-Tesekkiiliin Hukuki Statiisiinii gdsteren belge. .
24. |Cami Derneklerinden Gelen Yardim Talepleri 5- Tesekkilin faaliyette olduguna dair belge. 6-insaat Ruhsati veya Onarim Belgesi. 30 gun
1. Kesif Ozeti. 2. Tapu veya Ruhsat fotokopisi 3. insaatin en az iki adet fotografi
: , 14, Valilikten (Il Dernekler Midurliga) alinan yardim toplama izin belgesi
25. sangl veTKulr an Kl\l;lll:su Ya;ztlirrlna \lle .Ya§atma Dernekleri 5. Koylerde yapilacak cami igin Tapu yok ise K&y Muhtarhigi'nin Karar Defteri fotokopisi. 30 gun
ardim foplama Muracaat Iglemieri. 6. Ibanli Banka Hesap numarasi.
7. Insaatin bagli bulundugu Mftilige hitaben yazilmis yardim talep dilekgesi.
1- Cami yeri imar planinda ibadet alani olarak ayrilmisg olmalidir.
2- Cami yapilacak alan 2500 m2 den kiigiik olmamalidir.
Gergek veya Tiizel Kisilerce (Cami ve Kur'an Kursu 3- Cam!| yapacak sahl's veya tlzel kisiler dilekge ile miracaat edeceklerdir.
26. |Yaptirma Yasatma Dernekleri vb.) cami yaptirma 4- Cam! yap||acv§k yerin Tapusu _olacakt|r. . M ) . 30 gun
' . . ' 5- Cami Dernedi tarafindan cami yapilacaksa; Cami yapilacagina dair alinan kararin fotokopisi
basvuru islemleri L -
getirilecektir.
6- Kbéylerde yapilacak cami igin K8y Muhtarligi Karar Alacak ve Kararin fotokopisi getirilecektir.
7- 1l ve Ilgelerde yapilacak camiler igin Miftulikge Valilik ve Kaymakamlik onayi alinacaktir.
27. |Mal beyani a) Son rakami (0 ) ve (5 ) ile biten yillarda istenecek mal beyani, b) Mal varligi degisikliginde. 2 ay
28. |Asalet tasdikinde Yemin belgesi 1ay
29. [ilk defa veya yeniden géreve baslamada Etik s6zlesme Belgesi 1 glin
Memurun bakmakla yikimlt bulundugu kisilerin saglk
30. |yardimindan yararlanmasi igin Sosyal Guvenlik Kurumuna |Tedavi yardimi beyannamesi 15 gun
kayit ve aktivasyonun yapilmasi igin miracaatinda
RN . a) Fotograf bir adet (son 6 ay icinde cekilmis 4,5X6,5 ebadinda) .
31. [Memur Kimligi talebinde b) T.C.Kimlik No, Emekli Sicil No ve Kurum Sicil No'sunu belirtir yazili beyani, 15 gun
ilk defa veya yeniden 5510 sayili Kanunun 4. maddesi . . . wi ot -
32. |birinci fikrasinin (a) bendi kapsaminda sigortali ise Eoilyail G;ve:'mk Kdurumuna (155}0 §ay||| Kanun 4 /1 md. (a) bendi uyarinca) "Ise Giris Bildirgesi 1 gan
baslayanlarin bildirim ve tescili Ot: ls€ baglamadan en az 1 gun once
ilk defa veya yeniden 5510 sayili Kanunun 4. maddesi . . . ni ol o
33. |birinci fikrasinin (c) bendi kapsaminda sigortali (memur) ﬁof}l%l Gluvenlltk K#.rudmun?thSlOlsoayl_l_l I_(a_mcljm 4/1 md. (c) bendi uyarinca) "Ise Giris Bildirgesi 1 gun
ise baslayanlarin bildirim ve tescili ot: Baglama tarininden itibaren 10 gun icinde
?glt?ei?':('agj:;”#d”a‘garlngz‘lj:ibé””CL:'EZ%S_';LTQ;) V€  |Sosyal Giivenlik Kurumuna (5510 s. Kanun 4/1 md. (a) ve (c) bendi kapsaminda calisanlarin durum
i 1 1 rin duru isiklikleri ML S e . : T ©ong A o
34. |(istifa, goreve son, sozlesmenin feshi, nakil, kurum disi degisikligi bu durum meydana geldigi tarih itibariyle bildirim belgesi "Isten Cikis Bildirgesi 1 giin
nakil, ayhksiz izin, askerlik, gegici olarak gérevden . L
uzaklastirma ve vb.) Not: 10 gln icinde
gliiiiifaﬂ\lzf;';n‘:ﬁn(ig;er\'/:?(:l)obse?g:'éapns:r;::;é gggﬂ:ﬁ;m Sosyal Givenlik Kurumuna 5510 sayili Kanunun 4/1 md. (a) ve (c) bendi kapsaminda calisanlarin ayni
35. bakmakla yikimla oldugu Kisilerin Genel Saglik Sigortalisi Kanglnbu_lg_o. m_addeS| kapsaminda Genel Saglik Sigortalisi hak sahipligi MEDULA, MEDULA-e-sgk bildirim ve |10 gin
kapsamina bildirim ve tescili tescil bildirgesi
5510 sayili Kanunun 4. maddesinin birinci fikrasinin (a)
ve (c) bendi kapsaminda galisanlarin durum degisiklikleri |5510 saylll Kanunun 60. maddesi kapsaminda genel saglk sigortalisinin ve bakmakla yikimli oldugu
36. |(Istifa, goreve son, Sozlesmenin feshi, nakil, kurum disi  |kisilerin durum degisikliginde, Genel Saglik Sigortalisi hak sahipligi MEDULA, MEDULA-e-sgk bildirimi 10 gun
nakil, ayliksiz izin, askerlik, gegici olarak gérevden menusinden durum degisikliginin meydana geldigi tarih.
uzaklastirma ve vb.)
Calisan Personelin Bakmakla yikumld oldugu kisilerin . e e oo o . - PR
37. |genel saglik sigortasina bildirimleri esas olmak zere g_llgdc_)r_tr;aql_lgéne\;eSb'z'a_llfg:jakI_aqulgl;rqnll?’ueoldnungumlgz_l!ilf:\ ?(enel saghk ﬁlgort_asma tesciline ve durum degisikliginin 10 gin
kuruma beyani vermesi ildirimi a avi Yardi yanna i"ni uruma verilmesi.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : ilge Miiftiiligi Tel : 0358 787 6209

isim : Emin KAPLAN Faks : 0358 787 6511

Unvan : ilge Miiftiisti e-posta : hamamozu@diyanet.gov.tr
Adres : Saray Mah. Adil Candemir Cad. No 11



